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PRIMEIRO TERMO ADITIVO
AO CONTRATO N° 006/2022
PROCESSO N° 00002964
CONTRATANTE: A DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO, ESPIRITO SANTO. CONTRATADA:
G4F SOLUCOES CORPORATIVAS LTDA. OBJETO:
Prorrogagao do prazo de vigéncia por mais 12 (doze)
meses, a contar de 20 de abril de 2023. DOTACAO
ORCAMENTARIA: 10.06.901.03.092.0042.2357,
Elemento de despesa 3.3.90.37-01, fonte 0759, do
orcamento desta Defensoria Publica para o exercicio
de 2023.
Vitoria, 26 de abril de 2023.
VINICIUS CHAVES DE ARAUJO
Defensor Publico-Geral
Protocolo 1073702

RESUMO DE CONVENIO
Processo N© 4668/2023
CONVENENTES: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO E O INSTITUTO ENSINAR
BRASIL- GUARAPARI.

OBJETO: Convénio de Concessao de Oportunidades
de Estagio Extracurricular. PRAZO DE VIGENCIA:
24 (vinte e quatro) meses, a contar da data da sua
assinatura. DESPESAS: Este termo ndo acarretara
despesas para os convenentes.

Vitéria, 13 de abril de 2023.
VINICIUS CHAVES DE ARAUJO
Defensor Publico-Geral
Protocolo 1073511

RESUMO DE CONVENIO
Processo N° 4843/2023

CONVENENTES: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DO ESPJRITO SANTO E A INSTITUIGAO VALE DO
CRICARE LTDA.

OBJETO: Convénio de Concessdo de Oportunidades
de Estagio Extracurricular. PRAZO DE VIGENCIA:
24 (vinte e quatro) meses, a contar da data da sua
assinatura. DESPESAS: Este termo nao acarretara
despesas para os convenentes.

Vitéria, 13 de abril de 2023.
VINICIUS CHAVES DE ARAUJO
Defensor Publico-Geral
Protocolo 1073513

ATO NORMATIVO DPG N° 001, 26 DE ABRIL DE
2023.

Institui o Plano Anual de Auditoria Interna
(PAAI) para o exercicio de 2023.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 19, Instituir o Plano Anual de Auditoria Interna
(PAAI) para o exercicio de 2023, na forma do Anexo
Unico, disponivel no sitio eletrénico da Defensoria
Publica do Estado do Espirito Santo, item “Defensoria
Geral”, abas "“Atos” e "“Atos Normativos” (link:
https://www.defensoria.es.def.br/site/index.php/at
os-normativos/#1612817018495-3257df3d-0ddd)

Art. 20, Este ato normativo entra em vigor a partir
da data de sua publicacao.

Vitéria/ES, 26 de Abril de 2023.

VINICIUS CHAVES DE ARAUJO
Defensor Publico-Geral
Protocolo 1074295

Subdefensoria Publica-Geral

PORTARIA DPES N©°472
DE 26 DE ABRIL DE 2023.

TORNAR PUBLICA a Defensoria com necessidade
de substituicdo em virtude de férias do Defensor
Publico designado, nos termos dos arts. 4° e 8° da
Resolugao CSDPES n° 002/2014, conforme abaixo,
facultando aos Defensores Publicos interessados a
inscricdo até as 16h do dia 28.05.2023, mediante
protocolo na sede administrativa ou por e-mail
para substituicao@defensoria.es.def.br (neste caso,
confirmar o recebimento):

NUCLEO DE CARIACICA

22 Defensoria Criminal de Cariacica: 02.05 a

12.05.2023.

Vitoria, 26 de abril de 2023

GILMAR ALVES BATISTA
Subdefensor Publico-Geral
Protocolo 1074175
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

ATO NORMATIVO DPG N° 001, 26 DE ABRIL DE 2023.

Institui o Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) para o
exercicio de 2023.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso
das atribuices legais,

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) para o exercicio de 2023, na
forma do Anexo Unico, disponivel no sitio eletrénico da Defensoria Puablica do Estado
do Espirito Santo, item “Defensoria Geral”, abas “Atos” e “Atos Normativos” (link:
https://www.defensoria.es.def.br/site/index.php/atos-normativos/#1612817018495-
3257df3d-0ddd)

Art. 2°. Este ato normativo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Vitéria/ES, 26 de Abril de 2023.

VINICIUS CHAVES {ssinado digitalmente por

DE ARAUJO:08031915709
ARAUJO:08031915709  pata: 2023.04.26 15:44:02 -0300

VINICIUS CHAVES DE ARAUJO
Defensor Publico-Geral

Praca Manoel Silvino Monjardim, n® 54, Centro, Vitoria/ES, CEP 29010-520, telefone: (27) 3198-3300.
Site: www.defensoria.es.def.br; email: gabinete@dp.es.gov.br.
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ANEXO UNICO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA — PAAI 2023

1 INTRODUCAO

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI para o exercicio de 2023, do Departamento de
Controle Interno — DCI da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, tem como objetivo
a realizacdo de auditorias preventivas, defectivas e corretivas nas Unidades Administrativas
previamente definidas, nas &reas: Contébil, Financeira, Recursos Humanos, Patrimonio,
Compras, Almoxarifado, Orcamentéaria, Contratos e Administracdo em geral.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizados poderao ser conceituados como
um conjunto de verificag0es e averiguacdes que permitirdo obter evidéncias ou provas
suficientes e adequadas para analisar as informacoes e para a formulacdo e fundamentacao da
opinido do DCI que, depois, as processara e levara ao conhecimento da alta Administragdo da
DPES.

Os Controles preventivos serdo realizados ao tempo do ato, procedimento ou processo, tendo
por fim atenuar possiveis impropriedades na execu¢do dos mesmos.

Os demais controles analisam os procedimentos a “posteriori” de sua realizacdo, e visam a
conferéncia dos principios basicos da Administracdo Publica e aplicacdo das demais normas
pertinentes.

As analises do DCI tém por finalidade precipua esclarecer questdes conflitantes e irregulares,
cientificando as unidades Administrativas da importancia em submeterem-se as normas
vigentes.

2 DA COMPOSICAO DA AUDITORIA INTERNA

A Resolucdo CSDPES n. 033/2017 dispde em seu art. 11 a 20, 0s objetivos e as atribui¢bes do
Departamento de Controle Interno. Dentre essas, esta a obrigacdo de apresentar o Plano Anual
de Auditoria Interna, consoante previsto no art. 20, transcrito a seguir:

Art. 20. No inicio de cada exercicio civil deverd o Departamento de Controle Interno
apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna.

Cabe registrar que nas atividades de auditoria serdo consultados os registros fisicos dos sistemas
administrativos para subsidiar os trabalhos de auditoria. Deste modo, para a realizagéo de
trabalho de auditoria interna de maior complexidade ou especializagdo o DCI podera ter a
colaboracéo técnica de outros servidores.
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3 DA FINALIDADE DA AUDITORIA

O PAAI é o documento que orienta as normas para as auditorias internas, especificando os
procedimentos e metodologias de trabalho a serem observados.

A auditorias tém a finalidade precipua de avaliar o cumprimento pelas unidades executoras dos
procedimentos administrativos e/ou das instru¢fes normativas, se ja implementadas na
Administracdo, baseadas nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia
e eficacia, bem como recomendar e sugerir acfes corretivas para 0s problemas detectados,
cientificando aos auditados da importancia em submeterem-se as normas vigentes.

Desta forma, entende-se a auditoria interna como um elemento de controle, que tem como
finalidade controlar, orientar e avaliar os atos de gestdo praticados no @mbito desta DPES e
apoiar o controle externo na sua missao institucional, assegurando, deste modo, a regularidade
da gestdo contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal.

4 DAS FASES DA AUDITORIA
As acdes de auditoria interna observardo as seguintes fases:

| — Planejamento dos trabalhos de Auditoria (preparacdo prévia);

Il — Execucéo da Auditoria in loco nos setores auditados;

111 — Comunicacao dos resultados, por meio do Relatério de Auditoria (parcial ou final);
IV — Monitoramento/acompanhamento das recomendagdes de auditoria.

Cabe mencionar que os critérios e 0 escopo de cada processo selecionado, serdo definidos
durante o ano de 2023 na elaboracdo no planejamento individual de cada acédo de auditoria.

5 DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAAI - 2023 E OS
SISTEMAS ENVOLVIDOS

O Planejamento dos trabalhos de auditoria do DCI foi pautado em especial pelos seguintes
fatores:

a) Necessidades administrativas de gestédo da DPES;

b) Materialidade, baseada no volume da area em exame;

c) Acompanhamento/observagdes efetuadas no transcorrer do exercicio;

d) Fragilidade ou auséncia de controles observados;

e) Elaboracdo dos seus controles internos, visando o seu aprimoramento;

f) Cumprimento das instru¢des normativas editadas e implementadas para cada sistema, bem
como, auxiliando na edi¢do de novas normativas para procedimentos de rotinas desprovidos
de regulamentacéo.

No exercicio do controle preventivo o DCI adotara as seguintes medidas:
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a) Realizara reunides com os servidores das Unidades para dirimir eventuais duvidas e
questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrucdes
normativas;

b) Emitira pareceres e recomendagdes para aprimorar o controle interno, quando constatada
pelo DCI falha nos procedimentos de rotina;

c) Respondera consultas das unidades executoras quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade de procedimentos de trabalho, bem como, nos casos de interpretacao e/ou
indicacdo da legislagdo aplicavel as determinadas situagdes hipotéticas;

d) Informara e orientara as unidades executoras quanto as manifestacdes e recomendacdes
de dérgdos de controle externo que possam implicar diretamente na gestdo dos sistemas;

e) Realizara visitas técnicas preventivas nas unidades para avaliar a eficiéncia dos trabalhos
Administrativos;

O controle preventivo do DCI sera realizado junto a esses Sistemas durante todo o exercicio de
2023, sem data previamente fixada, posto que as medidas do topico anterior serdo adotadas
sempre que o DCI verificar a sua necessidade quando do acompanhamento ou mediante
provocacao das unidades executoras ligadas ao Sistemas.

Ressalta-se que, mesmo selecionando os sistemas a serem auditados, o DCI também adotara as
medidas de controle preventivo para as suas unidades, da mesma forma que, havendo a
necessidade, os sistemas selecionados para o controle preventivo, por decisdo do DCI ou
mediante provocacdo do Defensor Publico-Geral, poderdo ser objetos de auditoria especial no
decorrer do ano de 2023.

Considerando o grande quantitativo e alta demanda de atividades, a metodologia adotada sera
por amostragem.

Ademais, no planejamento das a¢des de auditoria, serdo levadas em consideracéo as diretrizes
encaminhadas pela alta Administracao.

6 ACOES PREVENTIVAS PARA AUDITORIA INTERNA

6.1. ACAO DE AUDITORIA N.° 001 - PROCESSOS LICITATORIOS

Avaliacdo sumaria: analise dos autos do processo de licitacdo em todas as modalidades
previstas na Lei 8.666/93 e Lei 10.520/02 (Pregdo), bem como, Dispensa e Inexigibilidade;
fracionamento ilegal de despesas, restri¢do e direcionamento do certame que gerem prejuizos

ao erario.

Avaliacao de risco: fragmentacdo de licitacéo, adocdo de modalidade inadequada, realizagéo
de procedimentos sem observancia das disposic¢des legais e das instrugdes normativas.

Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade dos procedimentos licitatorios.

Resultados esperados: assegurar a correta formalizacdo dos processos em obediéncia a
legislacdo vigente e 0 acompanhamento eficaz das licitagOes, dispensas e inexigibilidades.
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6.2. ACAO DE AUDITORIA N.° 002 - ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Avaliacdo Sumaria: avaliar as praticas administrativas em toda movimentacéo e estocagem de
materiais de consumo e de expediente.

Avaliacdo de risco: falta de controle ou controle inadequado, ma conservacao, aquisicdo de
produtos sem utilidade, furtos/roubos e desvios.

Relevancia: garantir a conservacgdo, controle e agilidade na distribuicdo dos estoques de
matérias de consumo.

Objetivo da Auditoria: verificar se as rotinas no recebimento, aceite, escrituracdo e
distribuicdo de materiais obedecem a legislacdo vigente, e observar o armazenamento dos
produtos e logistica da entrega para atendimento as necessidades desta Administracao.

Resultados esperados: um controle eficiente e eficaz dos produtos adquiridos e dos bens
moveis, bem como, o armazenamento e utilizacdo destes.

6.3. AC}AO DE AUDITORIA N.° 003 - FOLHA DE PAGAMENTO

Avaliacdo Sumaria: avaliar as a¢fes gerenciais e procedimentos relacionados ao processo de
elaboracdo da folha de pagamento do pessoal ativo (efetivos e comissionados), inativos, bem
como, as documentagdes que suportam os pagamentos, auxilios e beneficios.

Avaliacao de risco: pagamentos de vantagens indevidas a servidores e substitutos.
Relevancia: Aferir a exatiddo dos recursos financeiros empregados.

Objetivo da Auditoria: avaliar os controles internos verificando legalidade, legitimidade,
eficcia, eficiéncia, economicidade no gasto com pessoal ativo, (efetivo/comissionado), e

inativos.

Resultados esperados: inibir acbes que possam provocar gastos desnecessarios que onerem
indevidamente o erario publico.

6.4. AQNAO DE AUDITORIA N.° 004 - ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA
EXECUCAO DOS CONTRATOS E ADITIVOS

Avaliacdo Sumaria: contratacdes irregulares, descumprimento as clusulas contratuais, falta
de publicacdo e fiscalizacdo quanto a execucao e dispensa legal do termo do contrato.

Avaliacao de risco: verificar o conteudo e publicacdo dos contratos, contratacGes irregulares,

prestacdes de servicos de baixa qualidade, descumprimento de clausulas contratuais e falta de
fiscalizagéo.
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Relevancia: garantir a fidelidade ao instrumento originario e clausulas contratuais em funcéo
do volume de recursos envolvidos, a fim de reduzir a possibilidade de incorre¢des e/ou atos de
impropriedades e irregularidades.

Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade, legitimidade, eficacia, eficiéncia na gestdo e
fiscalizacdo dos contratos. Assegurar a correta formalizacdo dos processos contratuais e o
acompanhamento eficaz da execucao dos contratos em consonancia com a legislacéo vigente.

Resultados esperados: maior eficiéncia nas contratagdes, aquisicdo de bens e servicos
publicos.

6.6. AQAO’ DE AUDITORIA N° 005 - GESTAO FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

Avaliacdo Sumaria: analise e avaliacdo da prestacdo de contas e outros assuntos pertinentes a
area, bem como a confeccéo e publicacdo dos relatérios de gestéo fiscal.

Avaliacao de risco: prestacdo de contas anual e mensais realizadas fora do prazo estipulado
pelo Tribunal de Contas e pela LRF, no que tange ao relatorio de gestéo fiscal.

Relevancia: a gestao financeira realizada com eficiéncia permite uma melhoria na qualidade e
no controle do gasto publico.

Objetivo da Auditoria: avaliar os controles internos e a gestéo financeira.

Resultados esperados: melhoria na qualidade dos gastos publicos.

7 CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Auditoria Interna—PAAI € um plano de a¢des, elaborado com base nos riscos
aferidos, de acordo com critérios utilizados por esta Instituicao.

As atividades de Auditoria estdo previstas para o periodo de 17/04/2023 a 20/12/2023, sendo
necessario ressaltar que o prazo apontado para a realizacdo das atividades, como acima
indicado, podera ser alterado, suprimido em parte ou prorrogado em funcéo de fatores externos
ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execucdo, tais como:

a) Trabalhos especiais;

b) Capacita¢do do Servidor (cursos e seminarios);

c) Fatos imprevistos; e

d) Atendimento a demandas dos 6rgdos fiscalizadores.

O resultado das atividades de Auditoria sera levado ao conhecimento do Defensor Publico-
Geral e aos responsaveis pelos sistemas administrativos para que tomem conhecimento e
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adotem as providéncias que se fizerem necessarias, sendo que as constatacdes, recomendacoes
e pendéncias fardo parte do relatério de Auditoria.

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2023, em atendimento ao principio constitucional
da publicidade dos atos da administracdo publica, sera publicado em seu site oficial.

Vitéria, 26 de abril de 2023.

VINICIUS CHAVES DE ARAUJO
Defensor Publico-Geral

EMERSON FERREIRA DA FONSECA
Assessor de Controle Interno
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